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1. Introducao

Este Manual objetiva simplificar a compreensao dos
procedimentos de solicitagcdo de Concursos Publicos para o
Magistério Superior, que sao realizados com base na legislagcao
vigente, constante da Norma Regulamentadora de Concurso
Publico para Ingresso na Carreira do Magistério Superior da UEMA,,
aprovada pela Resolucdo n.° 1564/2022-CEPE/UEMA.

Nesta Divisdo, sao realizados certames para atender a
necessidade de cada Centro, Campus, Departamento e Curso, com
a finalidade de aprimorar os processos de avaliacao e seletar um
corpo docente competente para melhoria da qualidade do ensino,
da pesquisa e da extensao na UEMA, visando ampliar o quadro de

docentes para o Ingresso na Carreira do Magistério Superior.



https://www.uema.br/wp-content/plugins/resolucoes/cepe/Cepe%202022/CEPE_1564-2022.pdf
https://www.uema.br/wp-content/plugins/resolucoes/cepe/Cepe%202022/CEPE_1564-2022.pdf
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2. Informacgdes Importantes

2.1 Do ingresso
O Concurso Publico, conforme o Art. 1 da Resolucdo n.° 1564/2022 -
CEPE/UEMA, tem como perspectiva:

O ingresso na Carreira do Magistério Superior da
Universidade Estadual do Maranhao - UEMA que dar-
se-a mediante a habilitacdo em concurso publico de
provas e titulos, somente podendo ocorrer no nivel
inicial da classe, de acordo com a legislacado vigente e
o disposto na presente Norma.

De acordo com o supracitado, os pedidos devem ser realizados pelo
Centro/Campus ou pelos Departamentos com anuéncia do Centro/Campus,
solicitando as vagas a Superintendéncia de Concursos Publicos — SUCONS,
gue submetera a autorizagao ao Magnifico Reitor.

As inscricdes para os Concursos Publicos, e o acompanhamento de suas
respectivas fases se ddao por meio da Plataforma especifica de Concursos e

Seletivos.



http://concursoseseletivos.uema.br/
http://concursoseseletivos.uema.br/
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1° Passo - Enviar Comunicacdo Interna (C.l) via Sistema
Eletronico de Informacgdes (SEI) com solicitagdo de vagas

Quem envia?
CENTRO/CAMPUS/DEPARTAMENTO

Para onde?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo -
SUCONS

Formar processo com a solicitagdo das vagas por &rea/subédrea via
plataforma SEI, justificando a necessidade.

2° Passo - Instruir o processo

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS

Para onde encaminha?
Gabinete da Reitoria

A Superintendéncia de Concurso e Seletivo - encaminha a
solicitacdo das vagas para autorizacao do Magnifico Reitor.

3° Passo - Autorizar vagas para 0 concurso

Quem autoriza?
O Magnifico Reitor

Para onde encaminha?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS

Apods a andlise do pedido, a Reitoria inclui despacho com a

autorizacao da vaga e devolve o processo a Superintendéncia de
Concursos e Seletivos - SUCONS.
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4° Passo - Instruir o processo

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS

Para onde encaminha?
CENTRO/CAMPUS/DEPARTAMENTO

A Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS, encaminha ao
Campus/Centro/Departamento para conhecimento do despacho do
Magnifico Reitor.

5° Passo - Informagdes para subsidio do Edital de Inscricdao

Quem faz?
CENTRO/CAMPUS

Para onde encaminha ?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS

O Centro/Campus recebe o processo da Superintendéncia de Concursos
e Seletivos - SUCONS, para as providéncias necessarias conforme o Art. 2°
da Resolucdo n° 1564/2022 - CEPE/UEMA, informando a area/subarea por
vaga, requisitos minimos, perfil profissional e 10 (dez) temas.
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6° Passo - Instruir processo

Para onde encaminha?
Pro-Reitoria de Graduagédo - PROG

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS

A Superintendéncia de Concursos e Seletivos — SUCONS ouvird a Pré-Reitoria
de Graduacgao - PROG e a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao - PPG
sobre as dreas/subareas do conhecimento objeto do concurso

7° Passo - Analise da area/subarea

Quem faz?
Pro-Reitoria de Graduagédo - PROG

Para onde encaminha?

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao - PPG

Receber o processo da Superintendéncia de Concursos e Seletivos -
SUCONS, fazer a anadlise da area e subdrea por vaga e encaminhar a Pré-

Reitoria de Pesquisa e Pdés-Graduagdo - PPG para andlise e manifestacao
sobre o perfil profissional.

8° Passo - Andlise do perfil profissional

Quem faz?
Proé-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacgéo - PPG

Para onde encaminha?
Pré-Reitoria de Graduacgédo - PROG

Receber o processo da Pro-Reitoria de Graduagao - PROG,
analisar o perfil profissional, emitir parecer e devolver o
processo a Pro-Reitoria de Graduagao - PROG.
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9° Passo - Instruir processo

Quem faz?
Proé-Reitoria de Graduagao - PROG

Para onde encaminha?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/Divisido de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS

Insere o parecer nos autos e encaminha a Superintendéncia de

Concursos e Seletivos - SUCONS

10° Passo - Elaboracgao do Edital de Inscricao
Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS

Para onde encaminha?

Divisdo de Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS, Pré-
Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP e Assessoria de Comunicagao -
ASCOM

Apds manifestagao das Pro-Reitorias, a Superintendéncia elaborara o Edital
de Inscri¢cdo e o publicara no site da UEMA, no Diario Oficial do Estado do

Maranhao - DOEMA e no jornal.

11° Passo - Publicacado do Edital de Inscricdao

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/ Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior

As inscricdes serdo realizadas na plataforma <concursoseseletivos.uema.br>,
da Superintendéncia de Concursos e Seletivos — SUCONS, no periodo
constante no Apéndice B do Edital de Inscrigcao.



https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/progep/
https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/progep/
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12° Passo - Encaminhamento das Inscrigdes e Recursos

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/ Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS

Para onde encaminha?
CENTRO/CAMPUS

Finalizado o periodo de inscricdes, a Superintendéncia de Concursos e
Seletivos - SUCONS encaminhara as solicitagdes de inscricdes e 0s recursos

interpostos  para homologacdo e apreciagdo do Conselho de
Centro/Campus.

13° Passo - Tramitar processo
Quem homologa?
CENTRO/CAMPUS

Para onde encaminha?

Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS

O Conselho de Centro ou Campus analisara os recursos, homologara as
inscricdes, os recursos e indicard a Banca Examinadora. O Centro/Campus

devolvera o processo a Superintendéncia de Concursos e Seletivos —
SUCONS.
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14° Passo - Publicacdo do Edital de Realizacéo

Para onde encaminha?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/ Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior

Receber o processo, encaminhar para assinatura do Magnifico Reitor e
publicar o Edital de Realizagdo das provas, encaminhando-o ao
Campus/Centro para as providéncias relacionadas a realizacdo do
certame.

15° Passo - Homologacdo do Resultado Final

Quem homologa?

CENTRO/CAMPUS

O concurso sera realizado conforme os prazos estipulados no
cronograma do Edital de Realizacdo e na Resolucdo n° 1564/2022 —
CEPE/UEMA. Apds a conclusdo, o Campus ou Centro homologara o
resultado do concurso e encaminhara as atas e documentos a
Superintendéncia de Concursos e Seletivos - SUCONS

16° Passo - Publicacdo do Edital de Resultado

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS

Para onde encaminha?

Divisdao de Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS, Pré-
Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP e Assessoria de Comunicagéo -
ASCOM

A Superintendéncia de Concursos e Seletivos — SUCONS publicara o
Edital com o resultado final do concurso publico, no site da UEMA, no
Diario Oficial do Estado do Maranhdao - DOEMA e nos jornais. Também
encaminhara o processo para anexagdao do Termo de Repercussdo
Financeira na Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEP.



https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/progep/
https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/progep/
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17° Passo - Termo de Repercussédo Financeira

Quem faz?

Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP/UEMA

Para onde encaminha?

Pro-Reitora de Planejamento e Administracdo - PROPLAD

A Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEP anexara o Termo de
Repercussao Financeira e posteriormente encaminhara a Pré-Reitoria de
Planejamento e Administragcdo — PROPLAD para anexagao do Termo de
Adequacdo Financeira.

18° Passo - Termo de Adequagao Financeira

Quem faz?
Pré-Reitora de Planejamento e Administragao -
PROPLAD

Para onde encaminha?

Gabinete da Reitoria

A Pro-Reitoria de Planegjamento e Administragcao — PROPLAD anexara o
Termo de Adequacao Financeira e o encaminhara para assinatura do
Magnifico Reitor.

19° Passo - Assinatura do Termo de Adequacéao Financeira
Quem faz?
Gabinete da Reitoria

Para onde encaminha?
Proé-Reitora de Planejamento e Administragdao - PROPLAD

O Magnifico Reitor, ira assinar o Termo de Adequagao Financeira e
devolvera o processo a Pro-Reitora de Planejamento e Administragao —
PROPLAD.
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20° Passo - Tramitar processo

Quem faz?
Pré-Reitora de Planejamento e Administragdao - PROPLAD

Para onde encaminha?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS

A Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo — PROPLAD tomara
conhecimento e devolverd o processo a Superintendéncia de Concursos
e Seletivos — SUCONS para providéncias relativas a elaboragdo do Oficio
de solicitagao de nomeacao.

21° Passo - Elaboragdo Oficio de solicitacdo de nomeacéao

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS

Para onde encaminha?
Gabinete da Reitoria

A Superintendéncia de Concursos e Seletivos - SUCONS, por meio da Divisao
de Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS, elaborara o Oficio
de solicitagdo de nomeagao e fara o encaminhamento para assinatura do
Magnifico Reitor.

22° Passo - Assinar Oficio de solicitagdo de nomeacao

Quem faz?
Gabinete da Reitoria

Para onde encaminha?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS

O Magnifico Reitor assinara a documentacao e devolvera o processo a
Superintendéncia de Concursos e Seletivos — SUCONS para anexagao
dos documentos necessarios ao Oficio.
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23° Passo - Encaminhamento do Oficio a SEAD

Quem faz?
Superintendéncia de Concurso e Seletivo - SUCONS/Divisdo de
Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS

Para onde encaminha?
Secretaria de Estado e Administracdo - SEAD

A Superintendéncia de Concursos e Seletivos — SUCONS por meio da
Divisao de Concursos Publicos para Magistério Superior - DCPMS, anexara
os documentos necessarios e encaminhara a Secretaria de Estado e
Administracao - SEAD para providéncias relacionadas a nomeacgao

24° Passo - Nomeacgao

Quem faz?
Governador do Estado do Maranhao

A nomeacgdo é uma atribuicdo exclusiva do Governador ou de uma
autoridade competente delegada por ele, conforme estabelece a Lei n.°
6.107/94, em seus artigos n.° 9° e n. °11, inciso |: “Art. 9° - O provimento
dos cargos publicos far-se-a mediante ato da autoridade competente
de cada Poder. Art. 11° - Sdo formas de provimento de cargo publico: | -
Nomeagao.”
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REFERENCIAS

UEMA, Resolucgdo n° 1564, de 23 de agosto de 2022. Aprova as hormas regulamentadoras
de concurso publico para ingresso na carreira do magistério superior da Universidade
Estadual do Maranhao. Sado Luis, MA, 2022. disponivel em:
<https://www.uema.br/superintendencia-de-concursos-e-seletivos/formularios-e-resolucoes/>.
acesso em: 9 set. 2025.




