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Prefacio

Escrever um livro para alguns € uma tarefa simples. Para
outros, no entanto, um exercicio que exige muito esforco. De uma
forma ou de outra, a tessitura resultante dessa pratica € o objeto
que, por séculos, constitui-se como um dos produtos culturais
mais relevantes para a evolucao do pensamento humano.

Consciente da importancia da producdao de um livro para
toda a sociedade, o trabalho de edicao requer a aplicacao de
varias etapas, nas quais é imprescindivel a obediéncia a critérios
predeterminados, claros e objetivos, com vistas a orientar 0s
autores na construcao e producao de seus textos.

Este manual apresenta aos nossos autores/pesquisadores
pontos importantes sobre o regimento interno da EdUema, sua
politica editorial, seus processos de submissao, além dos suportes
disponiveis e das normas de submissao, em conformidade com a
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Desse modo, espero que as orientacdes aqui registradas
sirvam ao proposito de elevar a qualidade das producoes
bibliograficas de todos que fazem parte da comunidade académica
da Universidade Estadual do Maranhao - UEMA e contribuam para
a divulgacao das pesquisas desenvolvidas em nossa instituicao de
ensino superior.

Editor Chefe
Jeanne Ferreira de Sousa da Silva



Sumario

INTRODUGAD. ......vereerererernenerennnesesssssesesesssasessssssssessssssssesessnanses 07
REGIMENTOINTERNO.......cccceereereeceeceeceecreecsaeesseesaeesneesnassnaesnaens 09
POLITICAEDITORIAL...c.veveeevececnerncnrecaenssenssesssscssssesssssscsssssssssesens 12
Modalidades para a captacao de originais.........cceccerceerencee 12
Periodicos, anais e cadernos de resumos de eventos
CIENEIFICOS.ccueeeerererernrcranssanesnnesasssanesnsssnssnsssssnssasssanssns 12
Processos de submissao e avaliagao.........ccceeeeueeccneecrneeenne 13
Suportes para publiCagan.........ceeeeeeueerneceecnesnscnssnsssnsnns 15
NORMAS PARA A SUBMISSAO DE ORIGINAIS........c.ceverrmreeccnceenenes 16
Formato de arquivo.........cceeeeereecrnrcsencsncscnnesanssnnssasssanssnnsces 16
MATGENS. . cceeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeesssnnnnnnnsssseaeeeesesssssssssssnnnnnasaans 16
071 3R 16
AlINhAMENTO ....vveerueernerceicreninneseneseecsasssanesnsssasosasssasoanese 16
Espacamento entre linhas.........cccceeeeeveecvenccencrenccnnscnnesnnenns 16
Recuo de primeira linha de paragrafo...........cccceeurruerernncnnes 17
GrifOS. uueerueecerecnnesnesnssnssnesnssnsssnsssesssssssasssssssnsssssssssssase 17

CItACORS. .cccueierrerererossersssansssansssassssassssasssssassssssssassosssssssas 17



Notas de rodapé.........ccccceeereecrnncrnncnnnesnnessnsesnsesnsessanes 19

REfEIENCIAS. ...veeereereecreeceerreeraeeraeesaecsnessaeeseesneassessnnesassnnanns 19
Hierarquia dos titulos........cccceeeeeecerererennrcscneeccncecsnnecnnes 20
Uniformidade de normatizagao........ccceeeeeeeerneeeecrneeecrnnneenne 20
Figuras, quadros e tabelas........cccceereeecercrerercnnecnnesncenenes 20
IMAGENS ..ciiiiiiiiiiiiinnnnnnnnentttiteeecccssssssssssssssssssssssssssssssssns 21
Documentos QuXIliares........cccceeeueecrueecsnneccnneesanecsnsesnsesene 21
Processos de avaliagao.........cceeeeeeecrneeeecsnneecesneeecesnnsecennnnes 22

Avaliacdo académico-cientifiCa.......cccooeeveveevevecereeen. 22

Avaliacao técnico-editorial.......ccocoeveceeeveveceeeeceeeen 22
PERGUNTAS FREQUENTES.......cccoovrueeeeecrrrneereccccsnneeseccscnnnas 23

CONTATO....cooueiruernrecnnennnnisecsncsseeseessasssnessssssassssessasssaeans 26



Introducao

A elaboracdo deste manual € mais uma iniciativa que busca
posicionar-se como referéncia na publicacdo de livros académicos
dentro da nossa IES, algo que resulta de um longo processo de
reflexdo e amadurecimento institucional, cujos objetivos sao
atender as demandas contemporaneas e sistematicas de producao
de livros, que exigem solucoes tecnologicas adequadas, visando
ainda o aprimoramento de aspectos administrativos, buscando
alcancar maior eficiéncia no tramite editorial.

Um importante documento a ser considerado no processo
de editoracao dos livros em nossa universidade é o Regimento
da Editora da Uema (EdUema), no qual constam os objetivos,
as competéncias e 0s aspectos comerciais da Editora, além dos
atuais parametros de submissao de originais, que estdo inclusos
em sua politica editorial.

Neste manual, intitulado Publicar: Manual do autor
Eduema, os potenciais autores interessados em publicar, tanto
livros fisicos quanto eletronicos com o aval da nossa editora,
encontram instrucoes precisas para previamente adequar seus
textos aos parametros necessarios a elegibilidade de nossa linha
editorial. Para tanto, precisam estar a par de dados sobre a politica
editorial, como as modalidades para a captacao de originais; 0s
processos de submissao e avaliacao; e os suportes de publicacao.

Faz-se necessario também conhecer as normas para a
formatacao de originais e as etapas de todo o fluxo editorial, pelo
qual o original precisa atender aos critérios estabelecidos neste



manual. Todos esses aspectos encontram-se aqui presentes,
descritos de forma clara e objetiva.

Este manual, portanto, vem preencher uma lacuna que ha
anos precisava ser respondida e, assim colaborar com os autores
e pesquisadores da Eduema, entendendo que todos somos elos
necessarios na producao e divulgacao da pesquisa realizada na
UEMA.
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Regimento Interno

Para compor este manual, considerou-se relevante
destacar o que estabelece o Regimento Interno da EdUema, no que
concerne o vinculo Institucional da Editora, seus objetos e suas
competéncias. Tais pontos sdao considerados importantes para que
nossos autores conhecam a previsao regimental de informacdes
que reflitam sobre o papel da Eduema como érgao institucional,
cuja missao é divulgar a producao cientifica da UEMA.

Assim, apresentam-se 0s artigos 12 e 22 do Regimento
Interno da EdUema (LEI N2 11.372, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2020),
contidos no Capitulo I, que pontuam o vinculo, os objetivos da
Editora e sobre 0 uso do selo da Eduema; o artigo 32 do Capitulo
I, que trata das competéncias sobre o mérito dos projetos de
publicacao e divulgacao cientifica em nivel institucional e, por fim,
0 artigo 42, que define como os livros produzidos pela Editora sao
comercializados.
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TITULO |
DA NATUREZA, COMPETENCIAS E OBJETIVOS
Capitulo |
Da natureza

Art. 12 A Editora da Universidade Estadual do Maranhdo
(EDUEMA) constitui-se como Orgdo Administrativo, classificado
como Diretoria, de natureza técnica, consultiva e deliberativa,
subordinado diretamente a Reitoria e por ela mantido, com a
funcao de incentivar e promover a producao literaria académica da
Universidade Estadual do Maranhao.

Art. 22 AEDUEMAtem um papelsécio-politico e culturalno ambito
da Universidade, cuja politica editorial esta em consonancia com
a politica académica da UEMA, efetivada por meio da publicacao e
divulgacado de obras literarias resultantes de atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Paragrafo (nico

Nenhuma pessoa, curso ou programa podera publicar obras
literarias em papel ou qualquer suporte eletrénico com o logotipo
e/ou ISBN/ISSN da EDUEMA sem o aval do Conselho Editorial,
mesmo que estas obras sejam impressas fora da UEMA.

Capitulo Il
Das competéncias

Art. 32 A EDUEMA tem competéncia sobre o mérito dos projetos de
publicacdo e divulgacao cientifica em nivel institucional, sobre a
execucao e gestao dos programas da mesma natureza no ambito
da UEMA, sobre a edicao e co-edicao de trabalhos que interessem
a0 ensino, a pesquisa e a extensao.

Art. 42 A EDUEMA comercializa suas publicacdes por meio de
sua livraria, de sua pagina na Internet e da exposicao em locais
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publicos, bem como por meio de consignacao com terceiros e
do estabelecimento de convénios e contratos com entidades
congéneres, especialmente a Associacao Brasileira de Editoras
Universitarias — ABEU, na forma legalmente permitida.

L
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Politica editorial

MODALIDADES PARA A CAPTACAO DE ORIGINAIS

AEditora UEMA, através do seu Conselho Editorial, estabelece como

politica para a captac¢ao de originais as seguintes modalidades:

1. Obras originais, reedicdes e traducoes para a lingua portuguesa
enviadas a editora diretamente pelo(s) autor(es) ou
organizador(es) nos periodos previstos pelas chamadas
plblicas de submissao;

2. Obras originais, reedicbes e traducoes para a lingua portuguesa
enviadas a editora por meio de editais ou projetos especificos,
formulados sob acerto prévio com o 6rgao, apoiados por Pro-
Reitorias, Centros ou quaisquer outras instancias da UEMA,

3. Obras originais, reedicOes e traduc¢des para a lingua portuguesa
selecionadas a partir de edital proprio da Editora UEMA;

4. Obrasoriginais, reedicoes e traducOes para a lingua portuguesa
a serem editadas em parceria da Editora UEMA com outras
editoras.

PERIODICOS, ANAIS E CADERNOS DE RESUMOS DE EVENTOS

CIENTiFICOS

Revistas e outros tipos de peridédicos nao integram o escopo de

publicacao da Editora UEMA. Anais de Eventos ou Cadernos de

resumos, em formato prioritariamente digital, serao publicados

sob as seguintes condicoes:

1. A organizagao do evento correspondente deve contar com a
participacao direta de pelo menos um entre o0s varios entes

12
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institucionais que integram a UEMA (departamentos, pds-
graduacdes, pro-reitorias);

2. Osresumosintegrantes dovolume devem tersido selecionados
por comissao cientifica designada pela organizacao do evento;

3. O contato com a Editora deve ser estabelecido previamente
a realizacao do evento, garantindo-se orientacao antecipada
sobre seus processos e critérios editoriais e a estipulacao de
prazos de publicacdo compativeis com seu cronograma de
producao para o ano corrente;

4. A revisao textual e o projeto grafico do material sao de
responsabilidade da organizacao do evento; a orientacao e
o0 suporte fornecidos pela Editora visam apenas a adequacao
do resultado a seus critérios editoriais e a sua consequente
aprovacao final nas etapas de controle da qualidade editorial.

Obs.: Apartirdo contato prévio descrito noitem3, a Editora seravinculada ao evento
na condicao de apoiadora, assumindo o papel de conferir as publicacées dele

resultantes, ap6s garantida a devida adequacao editorial, 0 ISBN, a catalogacado e
0s créditos editoriais relativos a sua chancela.

PROCESSOS DE SUBMISSAO E AVALIACAO

Formatacao de originais

Para o melhor desenvolvimento dos trabalhos de avaliacao e
editoracdo, todos os textos devem ser entregues a Editora em
formato .doc ou .docx [Word], segundo as orientacdes presentes
em nossas Normas para submissao de originais. Consta igualmente
das Normas a lista dos documentos complementares, a serem
obrigatoriamente entregues com 0s originais no momento da
submissao.

Processo de avaliacao

Todas as obras submetidas a Editora, independentemente da
modalidade de entrada, seguirao uma Gnica e mesma rotina quanto
a avaliacao de originais, constituida pelas seguintes etapas:

13
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1. Emissao de, no minimo, dois pareceres duplos-cegos, pelo
menosum delesemitido por parecerista externo a Universidade;

2. Avaliacao dos pareceres pelo Conselho Editorial;

3. Avaliacdo da revisao de texto;

4. Avaliacao de projeto grafico, se houver.

Obs.: As avaliacdes mencionadas nos itens 3 e 4 s6 ocorrerao ap0s a aprovacao

do original pelo Conselho(ver secdo “Controle da qualidade editorial”).

Editais, projetos e parcerias com comissao de avaliacao propria

No caso de projetos ou editais cuja estrutura inclua uma comissao
propriadeavaliacao, serao necessarios a emissao de dois pareceres
duplos-cegos em condicOes iguais as acima descritas e 0 uso de
ficha de avaliacao compativel com os critérios da Editora UEMA.
Os pareceres produzidos deverao ser entregues a Editora, junto
com o original propriamente formatado de acordo com as Normas
para a submissao de originais, para apreciacao pelo Conselho, que
decidira sobre a necessidade ou ndo da emissdo de parecer(es)
adicional(is).

Controle da qualidade editorial

a. Revisdo de texto

O servico de revisao de texto obrigatoriamente realizado antes da
submissao de qualquer original a Editora sera avaliado pela Secao
de Revisdao do 6rgao, que se reserva o direito de nao publicar
obras cujo texto final ndo atenda as recomendacoes resultantes
do processo de avaliacao.

b. Projeto grdfico

No caso de obras com projeto grafico realizado externamente a
Editora, o resultado sera avaliado pela Secao de Programacao
Visual do 6rgao, e a obra tera sua publicacao efetivada apenas se
atender as recomendacoes resultantes do processo de avaliacao,
que podem dizerrespeito a singularidades do projeto ou a questoes
ligadas a padronizacao geral praticada pela Editora.

14
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SUPORTES DE PUBLICACAO
A Editora UEMA dispoe de publicacbes nas modalidades impressa
e digital.

. O suporte digital € o suporte priorizado;

2. Todos os livros digitais sao, atualmente, disponibilizados de
forma gratuita, através do nosso portal;

3. A publicacao impressa de obras, custeada pela Editora, nos
termos do artigo 72 do Regimento da Editora depende de um
aval especifico do Conselho para realizar-se;

4. Nos casos de opc¢ao pela modalidade impressa, a publicacao
de uma versdao também digital do mesmo material fica
condicionada ao escoamento de um minimo de dois tercos
da tiragem impressa da obra; a nova publicacdo implicara
a geracao de novo contrato e nova ordem de servico, com
a respectiva estipulacao de novos prazos e custos, e a nova
submissao do projeto ao cronograma de producao da Editora;

5. Fica vetada a publicacao de versao impressa de obras ja
publicadas em formato digital nos casos em que a diferenca de
suporte constitua a Gnica distincao entre as versdes; para a
publicacao de uma efetiva nova edicao atualizada e revista da
obra, com ou sem alteracao de suporte, um novo processo de
submissao é igualmente necessario, fazendo-se aprovar pelo
Conselho as justificativas para a nova edicao.

Obs.: Autores que, tendo custeado suas obras com recursos préprios, optem
por arcar com o 6nus decorrente do ndo cumprimento das diretrizes descritas
nos itens 4 e 5 continuarao responsaveis pelo resgate, na Editora, de todos os
exemplares da tiragem impressa contratada, além de se deverem submete

as condigdes inerentes ao estabelecimento de novo contrato com a Editora,
referentes a custos e prazos (adequacdo de arquivos, geracdo de novo Isbn e
dados de catalogacao).

15
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Normasparaa
submissao de originais

Prezado(a) autor(a),

A Editora UEMA solicita que os originais, ao serem apresentados,
obedecam as seguintes diretrizes de formatacao:

FORMATO DE ARQUIVO
Formato .DOC ou .DOCX;

MARGENS
3 cm para superior e inferior; 2,5 cm para esquerda e direita;

FONTES
Arial tamanho 12 (e tamanho 11 para citagoes longas);

ALINHAMENTO
Justificado para o corpo do texto; a esquerda para titulos e
subtitulos; a direita para epigrafes;

ESPACAMENTO ENTRE LINHAS
1,5 (e espacamento simples para citacdes longas);

16
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RECUO DE PRIMEIRA LINHA DE PARAGRAFO

N&o utilizar a tecla de tabulacdo (7AB) para a insercdo de recuo em
inicio de paragrafo; recorrer a opcoes automaticas de formatacao
de paragrafo disponibilizadas pelo software em uso;

Paragrafo ? X

Recuos e espagamento Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: Esquerda v
Mivel do tépica: | Corpo de Texto ™ Recolhidos por padrao
Recuo
Esquerda: Gcm = Especial: Por:
Direita: 0cm = Primeira linha v 25 em| (S

D Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt : Espagamento entre linhas: Em:
Depois: opt = 1,5 linhas ~ =

1 N&o adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Figura 1. Recuo de

primeira linha de Visualizacio

paragrafo no Microsoft

Word: Paragrafo »aba et de Examela Tets de Exampla Teto de Examplo Tets de Examplo Teto de Examplo Teto
Recuios e espacamento 4o Exempla Tt de Exempia Tt de Exempla Tt de Exempla Texta de Exempla Texta de Exemplo

>Recuo > Especial»

Primeira llnha > Valor Tabulagéo... Definir como Padrio Cancelar
padrdo de 1,25 cm

Texto de Exempla Texto de Exempla Texto de Exempla

GRIFOS

Seja para as palavras estrangeiras, para as énfases ou para 0s
elementosdegrifoobrigatério segundo os padroes de normatizacao
adotados, utilizar sempre italico, e ndo negrito;

CITACOES

Utilizar o sistema autor-data (evitar referéncias em notas de
rodapé); por citagdes curtas (com até trés linhas) entre aspas
no proprio corpo do paragrafo, integradas ao fluir do texto; por

17
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citacoes longas (a partir de quatro linhas) em paragrafo a parte,
sem aspas, com recuo de 4 cm da margem esquerda, fonte
tamanho 11 e espacamento simples entre linhas. O sistema autor-
data deve ser utilizado em rigorosamente todas as citacoes, a
exemplo da indicacao de fonte ap6s figuras, tabelas ou quadros
e da citacao de material consultado on-line, nao sendo admitidos
links de acesso em parte alguma do texto, a nao ser nas secoes de
referéncias. Em citacdes diretas, os dados de citacao devem sempre
estar pospostos ao texto citado, sempre ap6s o fechamento das
aspas, em citacdes curtas, e sempre ao fim do bloco de texto, em
citacoes longas, seguidos de ponto final. Utilizar como base a NBR
10520/2002 da ABNT;

[..] observamos uma referéncia do préprio Wordsworth a respeito da
funcionalidade/intencionalidade dos prefacios, ndo s6 como definidores
das novas escolhas estéticas a serem plasmadas nos poemas propriamente
ditos, mas também como género que se impde, semelhante aos ensaios,
por suas inatas particularidades:

Diversos amigos meus anseiam pelo éxito destes poemas, poracreditarem
que, se neles se realizaram realmente os pontos de vista que presidiram
a sua composi¢do, entao aqui foi produzido um tipo de poesia adequado
ao interesse permanente da humanidade, e significativo na qualidade
e na multiplicidade de suas relagdes morais. Por esta razdo, eles me
aconselharam a antecedé-lo de uma defesa sistematica da teoria que

presidiu a sua criacio (WORDSWORTH, 1987, p. 169).

Citacdo
direta longa

E dessa forma que o autor inicia a defesa da nova poesia e sensibilidade

Citacao A - =
direta romanticas, em suas palavras, naquela ocasido, “tdo concretamente
curta diferentes [das obras] dos que merecem reconhecimento geral no momento”

(WORDSWORTH, 1987, p. 170).

(]

Um simples trecho do prefacio sintetiza perfeitamente a nova postura
romantica de mergulho do eu na natureza; no caso de Wordsworth, uma
Citacao| natureza que ora € cantada sob a forma de grandes paisagens lacustres em
indiretal  que a subjetividade do eu lirico se projeta num anseio de infinito, ora a partir
Figura 2. Diferentes de espacos privados, nos versos inspirados pelo imaginario popular e
casos de cita(_;éo de rotina dos trabalhadores dos condados ingleses (WORDSWORTH, 1987).

uma mesma fonte,

acompal’]hados [ WORDSWORTH, William. Prefacio as Baladas liricas. /n: LOBO, Luiza.
da referéncia Referéncia (Org.). Teorias poéticas do romantismo. Trad. Luiza Lobo. Rio de Janeiro:

Mercado Aberto, 1987. p. 169-187.
correspondente
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NOTAS DE RODAPE

Utilizar apenas aquelas de funcao explicativa, dedicadas
diretamente a questoes de conteldo do corpo do texto, e somente
quando estritamente indispensaveis;

REFERENCIAS

Dispd-las ao final do livro (ou ao final de cada capitulo, no caso de
obras coletivas). Os dados de todas as obras citadas devem fazer
parte da secdo de referéncias ao final do livro, 0 que demanda
que autores e organizadores confiram, uma a uma, se todas as
obras citadas tiveram seus dados incluidos. Dados de obras nao
citadas, de modo geral, ndo devem compor a lista de referéncias,
a menos que o(a) autor(a) as tenha consultado e julgue tratar-se
de fontes indispensaveis ao assunto abordado. Utilizar como base,
independentemente do tipo de suporte ou midia referenciado
(sites, filmes, teses, matérias de jornal etc.), a NBR 6023/2018 da
ABNT, com a observancia estrita a todos os detalhes de formatagao
(pontuacdo, espacos, grifos, uso de notacdes especificas indicadas
pela norma), devendo-se atentar para a utilizacdo do italico, e ndo
do negrito, nos trechos de grifo obrigatéorio, em conformidade com
0 estipulado no item “Grifos” desta secao;

ADORNO, S. F. Exclus@o socioecondmica e violéncia urbana. Sociologias, Porto
Alegre, v. 4, n. 8,jul/dez 2002, p. 84-135.

AGUIAR, N. Patriarcado, sociedade e patrimonialismo. Sociedade e estado, Brasilia,
DF, v. 15, n. 2, p. 303-330, 2000. Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.
php?script=s-ci_arttextepid=50102-69922000000200006elng=enenrm=iso.
Acesso em: 13 fev. 2014.

ALBUQUERQUE, L. A. Assassinatos de mulheres: violéncia urbana ou
feminici- dio? 2009. 164 f. Dissertacao (Mestrado em Sociologia) — Universidade
Federal de Pernambuco, Recife, 2009.

BEAUVOIR, S. O segundo sexo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1980.

BIAGIONI, D. O emprego de modelos log-lineares para analise de dados
categoricos. In: ENCONTRO NACIONAL DE POS-GRADUACAO EM DEMOGRAFIA
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HIERARQUIA DE TiTULOS

O recurso a mdltiplos niveis na hierarquia de titulos deve ser
parcimonioso, evitando-se o excesso de subniveis (aconselhamos
um maximo de trés subniveis); a indicacao de hierarquia por meio
de numeracdo progressiva (1, 1.1, 1.1.1 etc.) deve ser utilizada
apenas em textos que recorram a trés subniveis, nos outros casos
devendo-se recorrer exclusivamente a diferenciacdao por estilo
tipografico (sem uso de numeracao), de acordo com o seguinte
esquema:

TITULO DE CAPITULO maitsculas + negrito
Titulo do primeiro subnivel (1) normal + negrito
Figura 4. Exemplo de Titulo do segundo subnivel (1.1) normal
hierarquia de titulos e Titulo do terceiro subnivel (1.1.1) normal + italico
seus respectivos estilos

UNIFORMIDADE DE NORMATIZACAO

E indispensavel que, em obras coletivas, o(a) organizador(a) faca
um trabalho prévio de uniformizacao dos capitulos, garantindo a
todas as partes do livro a mesma configuracao — sob a pena de
devolucdo dos originais, para que seja providenciada uma nova e
efetiva uniformizacao;

FIGURAS, QUADROS E TABELAS

Com excecao de quadros e tabelas, todos os elementos graficos,
como fotografias, diagramas, graficos etc., devem seridentificados,
em numeracao sequencial Unica, como figuras. A referéncia a
quaisquer deles no texto deve dispensar o uso de palavras como
“abaixo”, “acima”, “a seguir”, “ao lado” etc., reduzindo-se a sua
indicacao por meio da nomeacdo do tipo de elemento grafico (sem
grifos, cominicial maitscula) seguida de suarespectiva numeracao.
Ex.: Figura 2, Quadro 2b, Tabela 2.3. Quanto a apresentacao de

figuras, quadros e tabelas no texto, é obrigatéria a inclusao de:
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1.

Figura 5. Exemplos Quadro I. Aplicagdes da PCR e de metodologias complementares
de titulo e fonte Fonte: Os autores.

Manual do Autor

Titulo (acima do elemento grafico): nomeacao do tipo de
elemento grafico (com grifo), numeracdo (com grifo), ponto
(com grifo; ndo usar traco) e descricao (sem grifo; sem ponto
final);

Fonte (abaixo do elemento grafico): sempre em conformidade
com o sistema autor-data (NBR 10520/2002 da ABNT), com
ponto final. Quadros e tabelas devem ser sempre fornecidos
em arquivos de formato editavel.

Figura 1. Esquema da curva dramatica
Fonte: Arte de Pedro Henrique Santos e Rafael Sagatio com base em Maciel

(2003, p. 43).

Tabela 1. Caracteristicas da sindrome da adolescéncia normal
Fonte: A autora.

IMAGENS

Imagens que venham a integrar a publicacdo devem ser
submetidas em arquivo a parte com a maxima resolucao possivel,
e sua incorporacao efetiva esta condicionada a aprovacao de sua
qualidade pela Secao de Programacao Visual da Editora.

DOCUMENTOS AUXILIARES
Alguns documentos devem ser entregues com 0s originais no ato
de submissao:

1.
1.
2.

Formulario de ISBN preenchido [baixar];

Declaracao de responsabilidade pela revisao de texto [baixar];
Declaracdo de responsabilidade pelo projeto grafico (quando
aplicavel);

Termos de autorizacao para uso de imagem e fotografia

baixar];
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4. Termo de responsabilidade pela submissao de originais com
exclusividade [baixar];

5. Copia andnima dos originais em formato .doc [Word] (versao
sem qualquer sinalizacao explicita ou implicita de autoria;
assinaturas, dedicatorias, agradecimentos e outros elementos
que identifiquem os autores ou permitam a sua identificacao
por inferéncia devem ser eliminados do documento).

PROCESSOS DE AVALIACAO

Avaliacao académico-cientifica
Todos os originais sao submetidos ao processo de avaliacao duplo-
cega por pares e ao parecer final do Conselho Editorial.

Avaliacao técnico-editorial

a. Revisdo de texto

Antes de serem submetidos, todos os originais devem ter passado
por revisao textual realizada por profissional com formacao e
atuacdo na area (letras, jornalismo, comunicacao social), condicao
a ser declarada por meio da “Declaracao de responsabilidade
pela revisao de texto”. Apds a submissao, o material passara pelo
processo de revisao por amostragem, podendo haver devolucao
para ajustes, reservando-se a Editora o direito de nao publicar
obras que nao correspondam aos padroes indicados por meio do
processo de avaliacao.

b. Projeto grdfico

Originais com projeto grafico (diagramacdo e capa) realizado por
terceiros serao avaliados pela Secao de Programacao Visual da
Editora, reservando-se ao 6rgao o direito de nao publicar obras
gue nao estejam de acordo com as recomendacoes resultantes do
processo de avaliacdo, que podem dizer respeito a singularidades
do projeto ou a questoes ligadas a padronizacao geral praticada
pela Editora.
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Perguntas frequentes

Quem pode publicar um livro pela Editora UEMA?

A Editora UEMA realiza a publicacdo da producao de professores
e servidores efetivos da Universidade Estadual do Maranhao nas
varias areas dos saberes, abrangendo edicao, difusao e distribuicao
dos produtos editoriais sob sua responsabilidade.

Meu evento gerou um ANAIS, a Editora UEMA me fornece o
ISBN para este tipo de publica¢ao?

Sim, a Editora UEMA fornece o ISBN para os ANAIS de eventos
realizados pela Universidade. Basta enviar uma solicitagao via
e-mail, anexando o arquivo dos ANAIS ja organizado e pronto
juntamente com um documento em PDF com as seguintes
respostas sobre o ANAIS:

 Sinopse (até 10 linhas);

« Area de conhecimento (até trés possiveis grandes &reas);

* Nome e nacionalidade (caso estrangeiro) dos organizadores;
 Palavras Chave (até 10 palavras).

Onde encontro os documentos em anexo do Edital que devo
preencher?

De acordo com as disposicoes de cada edital sao disponibilizados
alguns anexos para preenchimento pelos autores/organizadores.
Alguns dos arquivos estao disponiveis em formato editavel (word)
no nosso site https://www.editorauema.uema.br/ para download.
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Submeti os arquivos errados e nao consigo altera-los. Como
devo proceder?

Para um processo de avaliacdo consistente, o sistema nao permite
que o responsavel pelo livro troque arquivos ja submetidos.
Portanto, nossa indicacao é que vocé faca uma nova submissao
com oS arquivos corretos e nos informe por e-mail: editora@uema.
br. Em caso de duas ou mais submissdes com o mesmo titulo,
independente de comunicacao, sera considerada apenas a ultima
submissao como valida.

Esqueci de anexar um item obrigatério da submissao e o
edital foi finalizado. Como devo proceder?

Se o arquivo se tratar de algum termo de autorizacdao ou
responsabilidade, o responsavel terd até 1 (uma) semana apés a
data limite prevista no edital para entrar em contato com a Editora
e enviar a documentacdo. Ja os arquivos da publicacdo (isto é, a
obra propriamente dita) ndo serdo aceitas apds a data limite de
envio.

Enviei varios arquivos, mas so aparece um. O que aconteceu?
Provavelmente, em algum momento do envio desses arquivos, a
opcao “istonao é umarevisao de umarquivo existente” foiignorada.
Ao enviar um novo arguivo, deve-se sempre manter selecionado a
opcao de “isto ndao € uma revisao de um arquivo existente”, se nao
0 arquivo ira sobrescrever um ja enviado. Algumas vezes o sistema
identifica uma semelhanca entre o arquivo ja enviado e 0 novo
arquivo e, porisso, sugere automaticamente a substituicao. Entao,
figue atento para a mensagem de “possivel duplicacao ou revisao
detectada” e mantenha a opc¢ao “isto ndo é uma revisao de um
arquivo existente” selecionada sempre que aparecer. Dessa forma,
nenhum arquivo sera substituido.
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Meu manuscrito original ja foi aprovado, mas eu quero alterar
o0 arquivo e/ou inserir um novo capitulo, é possivel?

Uma vez que uma obra foi homologada e aprovada em edital, nao
sera mais possivel realizar a troca do arquivo, bem como insercao
de novas partes. Tal pratica fere o processo natural do préprio
edital, uma vez que o arquivo enviado ja passou por avaliacao de
pareceristas e do conselho editorial.

Quero mudar a sinopse do meu livro no site da Editora, como
faco isso?

Entre em contato com o diagramador da obra ou com o suporte
técnico (editora@uema.br) para solicitar essa alteracao. Lembre-
se de informar o titulo da obra e enviar o texto pronto para
substituicao.

Tenho uma imagem/foto muito boa e quero utiliza-la como

capa para meu livro, como devo proceder?

Para utilizacdo de imagens de terceiros é necessario:

1. envio de termo de responsabilidade sobre o uso da imagem do
autor/ organizador do livro;

2. termo de cessao de direito de uso de imagem para a utilizacao
pela Editora UEMA para a determinada obra e para a divulgacao
da mesma;

3. envio da imagem em questdao via e-mail deve ter resolucdo
minima de 300 dpi;

4. aimagem deve ser aprovada pelo diagramador responsavel
pela producao da capa, que fara uma analise da possibilidade
de uso no material que esta sendo desenvolvido.

Posso pedir mais exemplares de minha obra, mesmo ja tendo
recebido minha cota?

Em casos excepcionais € possivel retirar uma quantidade maior de
exemplares, além da cota destinada ao autor. Paraisto, € necessario
realizar uma justificativa formal e encaminhar via e-mail (editora@
uema.br) o pedido. A solicitacdo sera avaliada pela gestao, que

podera deferir ou nao.
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