
Guia de

de processos via SEI: contrato de professores
substitutos e pagamento de Pró-labore

ACOMPANHAMENTO 

PA
SS

O
 A

 P
A

SS
O

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHÃO

 DIVISÃO DE SELETIVOS PARA CONTRATAÇÃO
DE PROFESSOR SUBSTITUTO

SUPERINTENDÊNCIA DE CONCURSOS E SELETIVO S 



 
Walter Canales Sant'Ana

 
Paulo Henrique Aragão Catunda

 
Maria Cristiane Pestana Chaves Miranda

Ana Luísa Oliveira dos Santos
Lawana Cardoso Nascimento
Maria Eduarda da Mota Freitas
Noah da Silva Marques
Samuel Rodrigues Araujo

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHÃO - UEMA

Reito r

 Vice- Reitor

Superintendente de Concursos e Seletivo s

Equipe da Divisão de Seletivos para Contratação Temporária de
Docentes



Universidade Estadual do Maranhão
Superintendência de Concursos e Seletivos - SUCONS / UEMA 

Endereço: Cidade Universitária Paulo VI - Campus São Luís - Av.
Lourenço Vieira da Silva N° 1000 - Jardim São Cristovão - São
Luís/MA, CEP: 65.055-310 

Fone: 2016-9412
E-mail: comissao.seletivos@ascons.uema.br



Ana Luísa Oliveira dos Santos
Samuel Rodrigues Araujo

Lawana Cardoso Nascimento
Noah da Silva Marques 

Maria Cristiane Pestana Chaves Miranda
Maria Eduarda da Mota Freitas

Marcia Cristina Gomes
Candida Abreu Gonçalves

Flávio de Souza Leitão
Rafaela Cristina Araújo dos Santos

GUIA DE ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS VIA SEI:
do contrato de professores substitutos e do pagamento de Pró-labore

EDUEMA
2024



CONSELHO EDITORIAL
Alan Kardec Gomes Pachêco Filho
Ana Lucia Abreu Silva
Ana Lúcia Cunha Duarte
Cynthia Carvalho Martins
Eduardo Aurélio Barros Aguiar
Emanoel Cesar Pires de Assis
Fabíola Hesketh de Oliveira
Helciane de Fátima Abreu Araújo
Helidacy Maria Muniz Corrêa

ghgf

© Copyright 2022 by UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHÃO 
Qualquer parte desta publicação pode ser reproduzida, desde que citada
a fonte.
Todos os direitos desta edição reservados à EDUEMA 

GUIA DE ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS VIA SEI:
do contrato de professores substitutos e do pagamento de Pró-labore

EDITOR RESPONSÁVEL
Jeanne Ferreira de Sousa da Silva

Jackson Ronie Sá da Silva
José Roberto Pereira de Sousa
José Sampaio de Mattos Jr
Luiz Carlos Araújo dos Santos
Marcos Aurélio Saquet
Maria Medianeira de Souza
Maria Claudene Barros
Rosa Elizabeth Acevedo Marin
Wilma Peres Costa

Guia de acompanhamento de processos via SEI: do contrato de
professores substitutos e do pagamento de Pró-labore/ SANTOS, Ana
Luísa Oliveira dos ... [et. al.] . – São Luís: EDUEMA, 2024.11p.

ISBN  978-85-8227-503-0

1. Seletivo; 2. Professor substituto; 3. Processo; 4. SEI; I. Santos, Ana
Luísa Oliveira dos. II. Araujo, Samuel Rodrigues. III. Nascimento, Lawana
Cardoso. IV. Marques, Noah da Silva. V. Miranda, Maria Cristiane
Pestana Chaves. VI. Freitas, Maria Eduarda da Mota. VII. Gomes, Marcia
Cristina. VIII.  Gonçalves, Candida Abreu. IX. Leitão, Flávio de Souza. X.
Santos, Rafaela Cristina Araújo dos Santos.

Cidade Universitária Paulo VI - C. P. 09
CEP: 65055-970 - São Luís/ MA.

www.editora.uema.br - editora@uema.br



INTRODUÇÃO ................................................................................... 07
Passo 1 .............................................................................................. 08
Passo 2  ............................................................................................. 09
Passo 3 .............................................................................................. 10
REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS .................................................. 11

SUMÁRIO



O CAMPUS/ DEPARTAMENTO/ CURSO, após  receber o
processo, contendo no assunto: “Informações de Seletivo”,
como mostra a imagem, terá acesso, para consulta, aos
processos de contrato de docentes e ao pagamento de
bancas examinadoras.

Siga os próximos passos...

INTRODUÇÃO

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

7

https://sei.ma.gov.br/sei/


Passo 1: Fazer login com CPF e Senha do usuário.

Agora que já possui o processo com as informações dos
processos de contrato e pagamento, você deve:

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 
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Passo 2: Adicionar, na barra de pesquisa, o número do processo de interesse
para acessar à tramitação (ou apenas clicar, como mostra na segunda
imagem, sobre o número do processo em azul).

Clique sobre o n° do processo.

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 
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Passo 3:  Clicar no último Despacho (ou em qualquer outro documento que
deseja a informação) da árvore do processo do lado esquerdo. Assim será com as
demais consultas.

O processo criado pela Divisão de Seletivos sempre será RESTRITO. Desse modo,
somente os interessados (CAMPUS, CENTRO, CURSO, DEPARTAMENTO) e setores
da PROPLAD/UEMA (informações de Pró-labore) e PROGEP/UEMA (informações de
contrato) terão acesso ao processo detalhado.

Quaisquer informações a mais, entrar em contrato com a PROPLAD e/ou PROGEP,
contatos 2016-8115 e 2016-8117.

Os indicados à comissão examinadora não possuem acesso pelo SEI, caso queiram
informações, devem entrar em contato com o Campus/Centro, Departamento/Curso.

Por último...

Bom trabalho!

IMPORTANTE:

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 
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