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PASSO 1 - CADASTRO DOS MEMBROS DA BANCA
EXAMINADORA 

Siga os passos seguintes...

Acessar a Plataforma de Concursos e Seletivos “Área de Cadastro”
em link específico.  Clique aqui
Preencher os locais indicados com seus dados pessoais;
E, por último, clique em "Salvar dados".

8

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://concursoseseletivos.uema.br/register-funcionario
https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 2 - LOGIN 

Efetue Login junto à Plataforma de Concursos e Seletivos;

Clique em ‘Acessar’.

9

Esqueceu a senha?
Encaminhe sua solicitação para o email:

comissao.seletivos@ascons.uema.br ou
use o QR Code ao lado.

Aponte a
câmera!!

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://concursoseseletivos.uema.br/
https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 3 - ANÁLISE DE ISENÇÃO 

Após login na Plataforma, clicar em ‘Área da Comissão’.

 A COMISSÃO EXAMINADORA NÃO TEM ACESSO IMEDIATO NA “ÁREA DA COMISSÃO”  

ESSA PERMISSÃO É FEITA APÓS O ENVIO DAS PORTARIAS DE ANALISE DE ISENÇÃO E
INSCRIÇÃO; E PORTARIA DE PROVA DIDÁTICA E DE TÍTULOS,

 ENVIADAS, VIA SEI, PARA A DIVISÃO DE SELETIVOS PARA CONTRATAÇÃO
TEMPORÁRIA DE DOCENTES PELO RESPONSÁVEL DO SELETIVO.

10

LEMBRETE:

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/
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PASSO 3 - ANÁLISE DE ISENÇÃO 

 AO INICIAR ESSE PASSO, A COMISSÃO EXAMINADORA NÃO DEVE SE
INSCREVER NO PROCESSO SELETIVO.  

LEMBRETE:

co
nt

.

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 3 - ANÁLISE DE ISENÇÃO 

Na ‘área da comissão’, identifique o Edital correspondente à
análise;

Clique em ‘Ver evento, logo abaixo da caixa azul referente
ao edital’.

co
nt

.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 3 - ANÁLISE DE ISENÇÃO 

Para iniciar a análise, clique em ‘Isenções não analisadas, canto
direito’;

Agora, clique em ‘Analisar Solicitações de isenções’, em laranja,
canto esquerto.  

co
nt

.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 3 - ANÁLISE DE ISENÇÃO 

Clique em ‘Analisar’, em azul, ao lado do nome do candidato
solicitante, à direita

co
nt

.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


Clique em ‘Baixar’, em azul, à direita, para fazer o Download do documento
apresentado pelo candidato;
Depois, clique em ‘Analisar’, em azul, no centro da tela.

PASSO 3 - ANÁLISE DE ISENÇÃOco
nt

.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


Após a Análise, selecionar a opção ‘Deferido’ ou ‘Indeferido’, conforme
decisão do avaliador da Isenção;
Em seguida, caso haja indeferimento, especificar o motivo;
Por último, clicar em ‘Enviar Análise, em azul’.

PASSO 3 - ANÁLISE DE ISENÇÃO co
nt

.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


Após a análise das isenções, o candidato pode interpor recurso até ao 1º dia
após o resultado da análise. Após o prazo de recurso, a Comissão precisa
acessar a plataforma, clicando em ‘Analisar solicitações de isenções, em
laranja, à esquerda’. Ao clicar, aparecerá, do lado direito, em vermelho,
quem solicitou recurso, devendo reanalisar e responder ao recurso conforme
a decisão.

PASSO 3.1 - Analisar recurso das solicitações de isenção

17

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 4 - ANÁLISE DE INSCRIÇÃO

Clique em ‘Inscrições não analisadas’, no centro da tela;
Em seguida, analisar ‘Solicitações de inscrições, em azul, à esquerda’;

Siga os passos seguintes...
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


 Agora, clique em ‘Analisar’, em azul, à direita.

PASSO 4 - ANÁLISE DE INSCRIÇÃOco
nt.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


Clique em ‘Baixar’, em azul, à direita da tela, para fazer o
Download de cada documento anexado pelo candidato;
Agora, clique em ‘Analisar’, em azul, à esquerda da tela;

PASSO 4 - ANÁLISE DE INSCRIÇÃOco
nt.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


 O MOTIVO DO INDEFERIMENTO DEVE SER CLARO. É PRECISO CITAR O QUE DE FATO FALTOU NA SOLICITAÇÃO DE
ISENÇÃO E INSCRIÇÃO.

 EX. 1, DE RESPOSTA DE INDEFERIMENTO: "NA INSCRIÇÃO, NÃO HÁ ANEXOS DE HISTÓRICO NEM PAGAMENTO DA
INSCRIÇÃO, O DIPLOMA NÃO ESTÁ DE ACORDO COM OS PRÉ- REQUISITOS DO EDITAL".

OU:

 EX.2: "NA ISENÇÃO, DEIXOU DE ANEXAR DOCUMENTOS ESPECIFICADOS NO ITEM 3 DO EDITAL: DA ISENÇÃO DE
PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRIÇÃO, DE ACORDO COM CADA MODALIDADE DO SUBTEM 3.3.

 COMO: DECLARAR QUE É MEMBRO DE FAMÍLIA DE BAIXA RENDA, CONFORME APÊNDICE C DESTE EDITAL (NOS
TERMOS DO DECRETO FEDERAL N.º 6.135/2007)”.

Após análise, selecione a opção ‘Deferido’ ou ‘Indeferido’;
Em seguida, caso haja indeferimento, especificar o motivo;
Ao final, clicar em ‘Enviar Análise’, à direita, em azul.

PASSO 4 - ANÁLISE DE INSCRIÇÃOco
nt.
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LEMBRETE:

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 5 - ADICIONAR AS NOTAS NA PLATAFORMA 

Clique em ‘analisar notas dos inscritos, à esquerda, em
vermelho’.

22

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 5 - ADICIONAR AS NOTAS NA PLATAFORMA 

Agora, clique em ‘Analisar’, à direita, em azul.

co
nt

.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


OBS.: 1 - É NECESSÁRIO QUE ESTE PASSO SEJA APLICADO A CADA
CANDIDATO INSCRITO.

Preencher o espaço com a Nota de Julgamento de Título;
Preencher o espaço com a Nota da Prova Didática;
Clicar em ‘Selecione’ para escolher a titulação do candidato;
Adicionar o nome completo e maior titulação dos três membros da banca que
participaram, conforme portaria;
Clicar em ‘Salvar’, em azul, no canto inferior à direita.

PASSO 5 - ADICIONAR AS NOTAS NA PLATAFORMA co
nt

.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


Após divulgação do Resultado Preliminar, o candidato terá até 1 (um) dia para
interpor recurso na plataforma de Concursos e Seletivos.
Caso houver Recurso, a banca tem até 5 (cinco) dias úteis para responder,
clicando em ‘Analisar Solicitações de Inscrições, em azul, à esquerda’

PASSO 6 - RESPOSTA DO RECURSO DO RESULTADO
PRELIMINAR

25 Caso algum candidato tenha solicitado recurso, esse aparecerá do lado direito.

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/
https://sei.ma.gov.br/sei/


PASSO 7 - ENVIO DE DOCUMENTAÇÕES PARA PAGAMENTO
DA COMISSÃO EXAMINADORA 

Clicar em ‘Área da Comissão’, canto superior à direita.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


Clicar em ‘Enviar seus anexos, canto superior à direita, em roxo’

PASSO 7 - ENVIO DE DOCUMENTAÇÕES PARA PAGAMENTO DA
COMISSÃO EXAMINADORA 

Con
t.
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Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/


OBS.: CADA MEMBRO DEVE ANEXAR SEUS DOCUMENTOS NA
PLATAFORMA DE FORMA INDIVIDUAL.

Clicar em “SELECIONE O DOCUMENTO” (ESCOLHER O NOME DO ARQUIVO
A MEDIDA EM QUE FOR FAZENDO O UPLOAD, SE RG, ANEXAR O RG).
Clicar em “ESCOLHER O ARQUIVO”
Clicar em “ENVIAR”, em verde, à esquerda.
Baixar a Ficha de Prestador de Serviços, em vermelho, preencher e depois
anexar na mesma aba;
Baixar Comprovante de Conta Bancária, em verde preencher e depois anexar
na mesma aba.

PASSO 7 - ENVIO DE DOCUMENTAÇÕES PARA PAGAMENTO
DA COMISSÃO EXAMINADORA 

Con
t.

Bom trabalho!28

Fonte: Captura de tela. Disponível em: https://sei.ma.gov.br/sei/ 

https://sei.ma.gov.br/sei/
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